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1. Норматпвная база, псп в Положенцц.

1.1. Настоящее Положение о хозяйстве ГБ}К АО <<Астрахапскм
картинЕбI гаJIерея>> (далее Полохеrп,rе) фазработано в соответствии с:

- Гражданолс.tм кодексом РФ,
РФ;

- Законом РоссIйской Федерации
законодательства РФ в кульryре>;

- Приказом Минкультlры РФ от 29.06 г. Nр702 <Об 1твержлении форм
би;rета, бонемента и
электонного билета,
экскурсионной путёвки) на
искусств и музеями зрелипшые
(зарегистрировапо в Миrдосте РФ 07.09

- Федеральньпrа законом от 22,05,200З
применении контрольно-кассовой
Российской Федерачлтп>;

- иными зitконодательными и

билета, абонемента и
электронного бшIета,

кодексов РФ, Бюджетны кодексом

г 09.10.1992 Ns3612-I (осЕовы

тглёвки (в том чиоле форм
абокемента и элекгронной

организациями испоJIнитеJIьскID(

как бланки строгой отчётность)
020 Nэ59670);

г. N54-ФЗ Фед. От 2З.1\.2022) <О
при осуществJIении расчётов в

РФ, реryлирующими
правила посещения

тrутёвки (в том числе форм
абонемеЕта и электронной

актами
праэоотношенI,IJI в сфере распр
мероприятий.

билетов и

2. Основные параметры бплета документа на право посещепия
мероп

2.1. ГБУК АО <Астраханская ка глIерея>) (лалее Галереф
осущестышет расчёты с при приобретении ими билетов на
мероприятия Гшереи с применением кассовои техники.

2,2, ,Щоц,мент на право
изготавливается типографским

меропрI,IJ{тия (далее Билет)

2.3. При приобретеш.rи Билета в кассах ереи и её филиалах с 01 шоля 2019
г. в обязательном порядке вьцаётся чек в бумажном виде. Также по
)(еJIанию посетитеJIя кассовый чек м
на 1казанный посетитеJIем ад)ес

отправJUIться в элекгронном виде
почты. обязательные

реквизиты кассового чека в п.1 ст.4.7 Федерального закона
ЛЬ54-ФЗ и указаны в гл,4 настоящею

2.4. Форма и обязательные реквизиты бипета 1тверждены Приказом
Миrистерства кульryры РФ от 29.06. г. JlЪ702 <Об утверждении форм

электро



экскурýионной ryтёвки) на организациями исполнительских

искусств и музеями зрелишд{ые как бланк..l строгоЙ отqётности>

(зарегистрировано в Минюсте РФ 07.09 2020 }lbs9670).

2.5. Билет, который изготавпивается типографским способом, содержит
чаоть бшrета разделена на ц)и частилицевl,rо и оборотную стороЕы.

(корешок, средlяя часть, контроль),
являются оц)ывцыми частдди билета.

,Щве части (корешок и контроль)

2.6. С)бязательные и реквизиты билета" бланк которого

изготовлен типографскrлr.r способом, типографией.

2.7. Проставление
способом, всегда
(типографией),

изготовJIеЕЕого типографскrлr,r

2.8. Б}rлеты галереи не дублирlrотся финансовой и налоговой отчёпlости.

2,9. Праъила и условия возврата на проводимые орIанизациями
исполIlЕтельскIr( искvсств е мероприятия в сл)лае отказа

серии и номера
ос)дцествJIяется изготовителем бланков биiетов

постановлением Правительства РФпосетитеJIя от }о( посещения }твер
от 18.09.2022 г. N1491.

3. Требова

3.1. Форма билета утверждена
Миrл,rстерства кульцры РФ от 29.06
билета, абонемента и
электронного билета,

экслgrрсионной путёвки) на
искусств и музеями зре
отчётности).

в сиriу с 18.09.2022 г. приказом
г. Nе702 (Об утверждении форм
путёвки (в том числе форм
абонемеrrта и электронной

е организациями исполнительских
приятшI как бланки строгой

3.2. Билет содержит следуюпцrе

1) Сведеrrия о
ИНН;

2) Вид билета (билет или электронный

3) Серия и номер билета;

4) Сведения и мероприятии;

5) Корешок (указывается
наименование меропршlтия и

6) Иная информация,
контрольЕо-кассовой техяики (ст.4.7

о серии и номере билета,

билета;

законодательством РФ о прrпаененшл

Федерального зzжона от 22,05.200З

форм4 место нахождения,



Nq54-ФЗ <О применении ККТ при

Федерации>;

7) Сведения об изготовителе блаrп<а

местонахождение и ИНН изготовителя.

4.1. Кассовьй чек, как бланк строmй ,

4.2. Кассовьй чек формируется в
контрольно-кассовой техншс{, зарег

расчётов в Российской

наимеЕование изготовителя,

(БСО) - яшяется договором
культ)?ы. Бланк билета явJlяется

ия соответствующего мероприятия.

мероприJIтIfi кассовьтй чек и

расчёта с использовzlнием
в ФНС РФ. Кассовый чек

или на весь заказ, который

с почтовым индексом;

- приход, возврат

4. Правовой grатус б ц кассового чека.

формируется на каждое посещение
оIIJIачивает посетитель.

4.3. Кассовьй чек содержит

1) наименование докlмента - БСО;

2) порядковый номер за смену;

3) дата, место и время осуществJIения

4) наrлr.rенование организации

5) ИНН пользователя;

6) примеlrяемм при расчёте система

7) признак расчёта (поrцпrение от покупатеJU{

прихода);

8) наименование товаров, работ, услlт;

9) с}ъ{ма расчёта с отдельным ставок и сумм Н{С;

l0) форма расчёта (оплата нали.пlъппr в безншrичном порядке);

11) должность и фаrr,rшп,rя лиц4 расчёт, оформившего

кассовьтй чек и выдавшего его

12) реIистрационный номер ККТ;

13) заводской номер экземшr;rра м( фискального накопителя;

14) фискальIшй признак доч.меIlта;



15) адрес сайта 5пrо.гпrомоченного в сети Интернет, на котором может
быть осуществлена проверка факта
фискального признака;

этого расчёта и подлинности

16) порялковый номер фискального

19) QR- код.

обязательства по
бr.rлетов, ведению билетного

хозяйства и посещения I?лереи.

5. Прпёмка, храпеппе п учёт строгой отчётпости.

5.1. Приёмка изготовленнБD( в БСО производ-rтся по нак;rадной
типографии материально- лицом.

5.2. Работника.r, свrIзанным с вМачей, хранением, испоJIьзованием блzшков

руководителем учреждения
создаются условия, сохранность бланков строгой
отчётности и денежньD( средств.

5.3. С работlпаком, связанным с хранением, использовалием
бланков строгой отчётности и выруки, зак]почается договор о

полной индивидуальной ой ответственности по форме,
1тверждённой Постановлением труда и социаJIьного развитиJI

хранение, )цёт и выда.ту БлаIrков а также приём от населенIrI
ндIичньгх денежных средств согласно
5.4. Аналитический уrёт бланков отчётности ведётся в Книге учёта
бланков строгой отчётности (ф. 05 5) по видам, серlям и номерам, а

также по местам ID( xpaHeHI.IJI с даты поJDцения (выдачи) бланков
строгой отчётпости, их колиtIества и
ответственным и подотчетным лица.м-

сти, а TaIcKe по материапьно
осномнии данньD( по прю(оду и

расхоry бланков строюй отчётrrости
Книги должны бьггь прошrryрованы

остаток на конец периода.

листов заверено подписью
опечатапы печатью, а количество

уч)еждения.



5.5. Бланки храЕятся в

получениrI Блапков в большом
специально оборудованнъD(

порчу и хищение Бланков. После
Бланков опечатываются или
5.б. Получение KoMImeKToB. Биrrетов,
Iлтатным работшлком организации,

руководитеJIя.
Выдача комтrлектов Билетов (абс
T 
ребованием-накладной (ф.0504204).

Требование-накладryк} подписывают

шкафах и (иш) сеЙфах. В сrryчае

, доrryскается хранение ю( в

в скJIаде, в усJIовIбIх, искJIючzrюпдD(

рабочего дня места хранения

нементов со скJIада

олномоченным на
цроизводится

это щ)иказом

сдающие и принrшающие бланки гой отчёпrости, один экземпjIяр

бJIаIfl(ов строmй отsегности.сдаётся в бlхгалтершо для учёта
5.7. При передаче на реатп,rзацi,по в кассу )ЕрехдеЕия бланки строгой
отчетности списываются с счеrа 03-2 "Бланки строго
отчётности в подотчёте" на ДебЕт заб счета 0З-З "Бланки строгоЙ
отчётности на реатшзацrлl".
Реализованные бланки строmй
заведпощего билетЕого цеха в
отчётов о продаже билетов.

день месяца на основании сводньD(

5.8, Материально ответственные
использоваIIные бланки строгой
отчётности, неся ответственность
ими блаrп<а строгой отчётности.
5.9. Билетньте кассIФы уIреждениJl

оланков сц)огои отчетности по
сводный отчёт о продф(е Билегов.
Сводньй отчёт о щrодаже бланков
бlхгалтерrло rrреждения для
дшI после проведения Мероприят
приложены корешки бланков

со склада оформляется

материально ответственные лица,

списыв|!ются с подотчёта

отчитываются за поlцленные и
корешками бланков строгой

кzDкдого полученного

в срок, установленный приказом

видцr Мероприятия составJIяется

й отчётности должеЕ посц/пать в
и обработки не позднее след/ющего
, К этому отчёту доJDrtны быть

отчётrrости и накJIадные на
билетами). Погаrление билетов

за

рщоводитеJIя гrреждения, сдавать в kaqcy }чреждения вьц)ученные деньги за

реа,rизованные блаrжи строгой отчётности.
5.10. }Ъ основании данньD( о р.*фu*" блаIжов строгой отчётнойи,
накJIадньD( на отпуск для реаJIиl}ации, накпадfiьD( на возврат нопродаIiньц

возвращёцные билеты (с по
производится кассирами.
В отчёте по проведённь,tr\.l операциям отрФ(аться все обороты
поJýrченным ди реаJIизации, и возвращённым билетам.



6. Коптроль за сохранносIью сгрогой отчётности

б.i. Инвентаризация бланков отчётности, находяпцлхся в кассе

)лФеждеfiиJI, оо]лцествJUIется одно с инвентаризациеи напиtIньж

денежньж средств в соответствии с ведения кассовых операций в

Российской Федерации,
6.2. Порядок проведения иЕ

установлен Методическими,

финшlсовых обязательств,

финансов Россшiской ФедераIц.lи .от

методических указаний по инвен

обязательств".
Инвентаризация фактического
производится од.rЕ раз в месяц по

конечнь,D( номеров тех иJIи иньD(

храцения и материаJIьно

6.3. Кроме обязательньrх

соответствии с действующлшr

установленные руководителем
контрольt{ые проверки l4r<

использовilния.

6.4. О случмх BbuIыIeHHbD(

отчётности главцый бlхгалтер

директору }^ФежденшI дJIя приЕrIтIбI

7. Порядок списанпя п

7.1. Упакованные в опечатанные
подтверждающие суммы принятьD(

с использованием тпrатёжrъrх карт),

и оформления её результатов
по инвентаризации илý'Iцества и

Приказом Министерства

13;06.1995 N 49 "Об угверждении
из ши имущества и фr.rrrансовьп<

бланков строгой отsётlости
блмков, с y.{(hoм начальных и

, а таюке по каждому месту

лицам.
блаrп<ов сцогой отsётности в

необходимо в ороки,
проводить внезапные

правильности запоJIнения и

недостач бланков строгой
письменно докпадывает

бланков сrрогой отчётностп

копии док}ментов (корешки),

денежйьп< средств (в том числе
в систематизцровtlнном виде не

тельством

менее 5 лет. По окончании срока, но не р {ее истеченIбI месяца

со дня проведениJI последrей , копии док}ментов (корешки)

\,ничтожаются на основании акта Ir( ).ниIIтожении, составпенного

организации. В таком же порядкекомиссией, образованной

уничтожzlются иопорченные бланки
7.2. После окоIгIiшия срока хранеш{JI, использованЕьте

бланки строюй отчётности и корешки сдilются по arcry о списании бланков



строIой отчетности (1ничтоженша) по заготовке вторrпного

сырья ипи }циtlтохаются с

7.3. Списание испорченньж, а возвращённых бланков строгой

отчётности производится по Акту о бланков строгой отчётности 1

раз в год.
7.4. В акте приводится состав

настояпIим Положением, трудо
ИЕСТУКЦИЯМИ.

спя бьтла назначена. Кроме тою, в

списание. Списываемые
номеров, серии и причин списания.

должньт быть уничтожены. В
аrrc указывают дату их уни!поженЕI.
утверждает руководитель учрФкдения.

подписывают чJIены комиссии и

8.1. Специалисты, на которIл( ооязанности по приемке,

распрострzrнению, учёту, хранению, списzlнию, 1rrичтоженrло бланков

строгой отчётности в )дреждении, в нар},шении законодательства

РФ, иньп< нормативньD( правовъD( акго в сфере ведения би;rетного хозяйства

и настоящего Положения, несl,т дисiцитrлинарнFо, гражданско-правовую,

административц.ю, )толовн},ю ответственность в соответствии с

законодатеJьством РФ в части и полномочий, возлокенных на них

договорами и должностными

продаже Бплетов9. Общпе вопросы

9.1. Продажа билетов производится в

на сйте гlреждения.

гаJIереи и её филиалов, а также

9.2. Продажа би;lегов производится за

картам разJIи.IньD( тшrатёжньж систем в

по сIшсанию, указываются дата и

расчёт/или по


